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1 INTRODUCION.

El sistema integral de gestion deportiva SIGED piercontrolar todos los
aspectos ofrecidos por un servicio deportivo.

Este manual pretende formar correctamente a lasndpes de la aplicacion
SIGED los cuales realizaran desde la aplicaciosiagentes labores, entre

otras:

Almacenamiento de datos de los usuarios y gesedosdmismos.
Gestion de las instalaciones y recursos de las asism
Definicion de horarios y actividades.

Creacion y gestion de competiciones.

Consulta de datos e informes diversos.

Etc.

2 DEFINICION DE CONCEPTOS

2.1

2.3

Modulo de usuarios

Este médulo permite la recogida y clasificacionlae datos de las
personas que hacen uso del Servicio. Alrededostde @érbitan el resto
de los mdédulos al considerar a los usuarios conpeelza fundamental
en el funcionamiento de un Servicio de Deportes.

it

EXTERNO ()

...........

USUARIO/A:

Categorias de usuario/a que se pueden personakzaneden
especificar los precios por inscripcién, descueaspeciales para cada
uno de los recursos ofrecidos (reserva instalasianscripcion a
cursos, compra de material, consulta de clasifces ...).

Moédulo de actividades

Con este médulo crearemos y gestionaremos la aferéatividades no
competitivas a las que se inscriben los usuariassyarias. Estas



2.4

2.5

actividades las clasificamos en Cursos, Actividagleda Naturaleza y
Docencias.

Control de plazas libres y ocupadas. Generacidis@s por actividad
de manera dinamica. Consulta online en tiempo dealas plazas
disponibles por actividad.

Médulo de competiciones

La aplicacion Siged permite la creacibn y seguihoierde
competiciones en modalidad de enfrentamiento y eartoos,
generacion de informes, clasificaciones, calendayiactas, la gestion
de incidencias y participacion de los usuariosyauss.

Promocion entre fases de forma automéatica o maesiaecir una vez
gue ha finalizado una fase de una competicion edetealizar un
procedimiento automatico que permite definir losipgs participantes
de la siguiente fase de la misma competicion. Rokid de
automatizar una competicion.

Moédulo de instalaciones

Nos facilita la gestion de los espacios deportiyosontrol de los
materiales disponibles para alquiler, venta o ceséb control de los
accesos Yy el control de presencia de los usuanssigrias en las salas
e instalaciones.



2.6

2.7

Alquiler y reserva de salas por parte de usuatiesies, encuentros y
actividades, usuario no registrados o el propivisierde deporte para
uso interno.

Médulo administracién econémica y estadisticas

Los pagos generados por los usuarios se organizantgolan con este
modulo facilitando la gestion administrativa dedatabilidad.
Distintas formas de pago en funcién de los recurSéectivo, ticket,
talonario, domiciliacion, ingreso directo y solarg instalaciones:
cesion (gratuito), bono, facturacion.

Gran variedad de estadisticas de participaciorcévigades, tarjetas
de usuarios, competiciones, ingresos economicasiyazion de
instalaciones.

Operadores y uso de la aplicacion

Acceso a la aplicacion mediante un login y password

Control y registro de las operaciones realizadas gaola operador.
Control de toda actividad realizada por un operadbre la aplicacion.
Permisos personalizados para consultar, escribirab o acceder a
cada una de las secciones y menus de la aplica®léjura de la
seguridad y del correcto uso de la aplicacion.
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3 EJECUTAR LA APLICACION
La ruta en la que se encuentra la aplicacion Siged
C:\Archivos de Programa\SIGED

El programa ejecutable se denomina “SIGED.exe” greientra en este mismo
directorio. Ademas se puede crear un acceso directa aplicacion en el
escritorio del equipo.

4 CONEXION A LA BASE DE DATOS

Establecer una conexién hacia la Base de Datos ¢(BB)contiene el esquema
de SIGED es fundamental para poder hacer uso dglitacién. De este modo
se conocera como restablecerla en el caso de gnardiguracion.

Cuando se ejecuta SIGED, la primera pantalla guassstra es la de inicio de
sesion:

i Entrada ala Aplicacion i =i

Usuario i

100 11 |

e
| AV S
Aceptar | L Cancelar I

-

Consultoria Informatica

El tercer campo de esta pantalla representa laxzonea la BD. Los pasos para
crear una primera conexion son los siguientes:

1. Sin poner ningan usuario o contrasefa pulsamosptace

2. A continuacion se mostrara el menu principal daplécacion. Elegiremos la
opcion “Configuracion -> Conexioén”.

3. Se nos mostrara una pantalla con el logotipo d€&E1EDG, S.L.”. Para
poder acceder a configurar nuestra conexion debbaues doble clic sobre
el logotipo, tras lo que nos aparecera un menud gaeselegiremos
“Servicio -> Configurar”.

4. Sitodo haido correctamente, podremos ver la wand@ande se configuran
las conexiones.

11



K|
[Conexion:
|Malaga | Muevs | Bowar
- Propiedades C ~Datos C ion:
[Proveedor OLEDB BO: Servidor
DRACLE] =l
Tipo: MNombre BD
[ODBC Microsoft | |apmo .
[Criver: Usuario BD
[ Iumaﬁvac\a
[TimeDut Ejecucian: Password BD
ID—D:IE :Iﬁ
FEEED PorDefocto|  Guade | Probarconen. |
I~ Mostrar avisos
Cerrar
[~ Comprobar Base de Datos

Conexion indica la conexion que se esta editando. Pardirafiaa
nueva conexion, pulsamos el botén “nueva”, o “bisadeseamos
eliminarla.
Propiedades conexiondefinimos el tipo de conexion.
-Proveedor OLEDB BD: tipo de base de datos a la que nos
vamos a conectar.
-Tipo: a elegir entre Oracle o el que trae Microsoft.
-Driver: se activa si usamos el ODBC de Oracle e ident#ica
driver que va a utilizar.
-TimeOut Ejecucion: necesario si se utiliza en sistemas
operativos basados en Windows 2000, establecengpt
méaximo que el programa espera a alabase de daessdn
abortar una operacion.
-Ejercicio: no es necesario rellenarlo.
-Mostrar avisos: si activada, SIGED presentara el cuerpo de las
consultas que hallan provocado algun error.
-Comprobar Base de Datossi marcada, SIGED creara las tablas
necesarias en la base de datos que sean necesarios.

Datos Conexion:datos necesarios para establecer la conexidpaal ti
de base de datos definidos en “Propiedades Corfexién
-Servidor: campo no obligatorio, indica el servidor de la bdse
datos.
-Nombre BD: nombre de la base datos a la que nos queremos
conectar. En caso de utilizar ORACLE, pondremawoetbre del
servicio que tenemos definido en el sistema panactar ala
base de datos.
-Usuario: nombre del usuario con el que nos conectaremos
-Password:contrasefa del usuario.

Una vez introducidos los datos necesarios paraidédiconexion podremos:

Establecer por defecto:cuando tenemos varias conexiones estas
aparecen en la pantalla de login ordenadas ponatelereacion.
Para que aparezca la nueva conexion pulsaremosi&ferto”
Guardar: almacena los datos de la conexion en el regigtro d
Windows.

Cerrar: cierra la ventana de configuracion.
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5 INICIO DE SESION

Como ya sea indicado antes la pantalla de logne tet aspecto:

i Entrada ala Aplicacitn ] =i

Usuario I
SWRE |

e
| AV S
Aceptar | L Cancelar |

-

Consultoria Informatica

El usuario por defecto es “administrador”’ y la caséfia que haya establecido
para él. Podemos afiadir nuevos usuarios o canabtantrasefia del
administrador desde el menu “Configuracion -> @estie operadores”.

6 MENU COMPLETO DE LA APLICACION

En este apartado veremos la estructura de mernasagécacion SIGED y como
se encuentran agrupadas cada una de las acciones.

SIGED tiene diez opciones en su menu principahapodemos ver:

:ﬂz Siged - apolo / Ejercicio 2006-2007 - [Usuarios]
’NUsuarios Curso  Competiciones  Instalaciones  Administracion  Estadisticas  Sistema Gerencial  Configuracidn  Utlidadesfawuda  Salir

6.1 MENU USUARIOS

En este menda encontraremos todas las opcionesam@separa una
correcta gestidon de los usuarios. Estas son:

Usuarios Becarios

Usuarios Especiales

Listas de incidencias

Usuarios morosos

Comprobacion Universitaria

Mantenimiento: submenu para el mantenimiento de datos
relacionados con los usuarios.

6.2 MENU CURSO

Nos permite configurar los distintos cursos quea#rel servicio de
deportes a los que tienen acceso los usuariosdhema es el
siguiente:
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Cursos/Actividades

Control acceso

Listado Accesos

Mantenimiento: en este submenu asociamos los niesi{o
deportes a los cursos.

6.3 MENU COMPETICIONES

6.4

Muy importante, aqui podremos definir las distintampeticiones que
gestionara el servicio de deportes. Consta de:

Asistente de Competiciones
Cuadro de Honor

MENU INSTALACIONES

Es uno de los méas importantes, nos sirve para ogestilas
instalaciones de las que dispone el centro deporitgte menu esta
formado por:

Gestion de salas

Alquiler de salas

Alquiler de materiales
Reservas Periddicas de Usuarios
Reservas Periddicas Internas
Cierre de Instalaciones
Proveedores

Material

Altas y Bajas de Materiales
Venta de Articulos

Servicios

Mantenimiento

6.5 MENU ADMINISTRACION

En este menu la aplicacion gestiona los aspectasoatcos
resultantes de las distintas actividades deporthrsiss compuesto por:

Cierre de Caja

Control de Caja
Contabilidad
Justificantes Caducados
Conciliar

Informe Sorolla
Apuntes Extraordinarios
Remesas
Mantenimiento

14



6.6

6.7

6.8

6.9

MENU ESTADISTICAS

Consta de diversas opciones para generar y magticamente las
distintas estadisticas derivadas de la actividddseérvicio deportivo,
estableciendo dichas estadisticas por los difesegtapos que las
generan. Consta de:

Actividades
Tarjetas Usuarios
Competicion
Ingresos
Competiciones

MENU SISTEMA GERENCIAL

Menu que nos presenta los datos fundamentalestaeted de la
gestion del servicio deportivo por parte de lacgaion, agrupados por
actividad. Formado por:

Recreaciéon y Ocio
Competiciones Deportivas
Instalaciones

Gestiéon Econdmica

Datos Fundamentales

MENU CONFIGURACION

Este menu nos permite configurar todos los aspetdda aplicacion,
desde el aspecto visual hasta las configuracioeessarias para un
correcto funcionamiento del sistema. Consta de:

Periodos

Colores

Historial de Operadores
Gestion de Operadores
Parametros del Sistema
Fondo de Tarjeta
Configuracion de Tarjeta
Configuracion de Impresoras
Ajustar Impresora
Configuracion del Sistema
Conexion

MENU UTILIDADES/AYUDA
Menu de ayuda de la aplicacion.
Cambiar Contrasefia

15



Cambio de afio
Indice
Version

6.10 MENU SALIR

Cerramos la aplicacion

7 COMPORTAMIENTO COMUN A TODAS LAS VENTANAS

En esta apartado se explicara, para facilitar lapresion de las diferentes
pantallas de la aplicacion por parte del usuarimiadtrador y ayudarle a
obtener un dominio sobre las mismas lo mas rapisibfe, el comportamiento
de las ventanas y pantallas SIGED que resulta comdigamos, estandar, en el
uso de ambas. Este comportamiento se refiere #goefde presentacion de la
informacion, busqueda de registros, y adicion, fication y borrado de los
mismos.

=l8lx]
=l81x|

(@]

EXTERNO ()
USUARIO/A:

T —

BUSQUEDA UNIVERSITARIA | _Combinar Corespondent

[[Fechadela .| Andeds [Fechafnd |

Hrico | 8 O A @@ || oo | @ Fve | e [ B [ vyt s [CEBIEDRIDEERR 1o

En la mayoria de las pantallas SIGED, existira ficlaa con los datos del
registro que actualmente se muestra en pantaltzbge dos que tendra efecto
todas las acciones que se realicen en ese instanteodo debarra de
navegacion de registrose muestra una serie de botones al pié de la ficha
anterior (rectangulo rojo en la imagen).

7.1 Tipos de vista de datos
Existen dos tipos de vista para mostrar los dadasdregistro:

Vista “Ficha”: la del ejemplo de la imagen. Tieaeventaja de que
muestra con todo detalle los datos del registriiene una mayor
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comprension. Sin embargo, tiene el inconvenienteqde solo
puede mostrar un registro en pantalla.

Vista “Grid” (rejilla o listado): Tiene las ventaa inconvenientes
contrarios a la vista “Ficha”, es decir, su comigre®s mas dificil
y engorrosa, pero es capaz de mostrar varios megjigdistintos a la
vez en pantalla (se muestran por filas). Para nseventre ellos,
usar la barra de desplazamiento de la derecha.sBkecionar un
registro en cuestion, hacer clic sobre la fila eestion.

(5%
18l x|
e :
= e [ sz = e | e | st st | = s
T. DEP N2: || =] | v i ot ]
- Saldo Cliente
USUARIO/A: PERSONA PERSONA, PERSONITA H 15,00 €
T ETT e ST
ST ey i o e K S
110 Do veLabin, o P W DEreTan G ignems LR
d
BOSQUEDA UNIVERSITARIA
i T ]
AEROBIC - DICIEMBRE 08 TENIS 2 [NUEVA) (M_J__ 12:00) 2311-2008 No
EROBIC - DICIEMBRE 06: TENIS 1 [NUEVA] [M_ 10:00) 26-07-2007 Mo
|| SEvpHiD biatwee b S

7.2 Vista de datos “Ficha”

En la vista de datos tipo “Ficha” se muestran lamgos con el
siguiente codigo de colores:

Azul: campo obligatorio, se debe rellenar forzosatee
Negro: campo opcional, puede dejarse sin rellenar.
Fucsia: campo opcional especial.

7.2.1 Barra de navegacion de registros

Veamos con detalle la barra de navegacion:

o2 w0 8]

Afadir.- Permite afiadir un nuevo registro.

Editar.- Podemos editar los campos del registro actual.

S | [

Borrar.- Elimina el registro actual.

17



‘ 2087

Indica cuantos registros tenemos y en cual de ellos estamos.

actual.

Refrescar.- Refresca el contenido de los campos del registro

Buscar.- Permite hacer una bisqueda por uno o varios campos.

R

Ver.- Permite ver/cargar todos los registros

71.2.2

1L A R

Navegar por los registros

Para moverse de un registro al siguiemtavégar por los
registrog, pulsar el botébn mas ancho etiquetado con ebtext
“n° registro actual /n° total registrdsle la barra. Cuando se
pulsa este botdn, el aspecto de la barra de nadegeaeimbia

y muestra los botones de navegacion:

ElS Pulsandosobrw" oI BNEJE e L

7.2.3

il JEAE T

Buscar un registro

El botdn de basqueda, como se dijo antes, es dieneen la
barra el icono de una “lupa”. Al pulsarlo, la barde
navegacion cambia de aspecto

|®|Q’ Pulsando sobre ﬂ >

18
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Se trata de la ventana de usuarios en la que seliema

cualquier uno de los campos y se pulsa el bot(lil , el
resto de los campos se cargaran automaticamente,
busqueda se realiza entre todos los registros en hay
campos que coincidan con lo establecido en el cadgo
texto.

7.3 Vista de datos “Grid”

La vista ‘Grid’ permite mucha flexibilidad a la lzode mostrar la
informacion en pantalla. Casi todas las posibiletadjue ofrece
implica el uso del ratdn, y son acciones como:

Filtrar registros por el valor que se introduzcaiaa columna
seleccionada

Ordenar los registros por las columnas que secefesmn

etc.

A continuacion se definiran con precision todasedlga acciones que
se pueden realizar sobre los registros en la tisidGrid’.
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7.3.1 Filtrar/Ordenar por una columna

Por“Filtrar por una columna” se entiendever sélo aquellos
registros (filas) en que el valor de la columnadesaara el
filtro, es igual 6 contiene parte (s6lo en cascsde un campo
de tipo texto) del valor introducido.

Para realizar el filtrado, por una de las columpatsaremos
sobre el titulo de la columna con el ratén. Al pulse nos
abrird una pequefia ventana denomindlsta Rapidd.

x|

NI
Lisuario

Podemos ordenar alfabéticamente de manera ascendent
descendente, buscar el usuario correspondiente alr v
introducido en el cuadro de texto o cargar todgsulsuarios
existentes.

7.4 Menu contextual

El mena contextual (o relativo al contexto) es a@légue se accede
colocando el icono del ratébn en cierta zona de ghansensible de
recibir acciones, y que se muestra pulsando ehbdeéecho del raton.

Las zonas que permiten un menu contextual conesiposibles son,
principalmente, la zona de datos de las dos vikteka y Grid.

=lBlx]

7 s

A < indos{ayuda Sali e
i [
e e [ e R sl
T. DEP N#: ‘ Cutsos || Beiodico || Servicios | Wentas ||| Telonaiios || Lista de Usuario || Pagos| Recibo
USUARIO/A: PERSONA PERSONA, PERSONITA [*"i5.00e s

W] . Usuaro e [v.Ton [Doc At [Sewa [ .| Fechade. | [ | [ [ | €[ T[] | | Cotesoria [5. [MCuso
| /A LS| No N 1] in curso

gl | 2
BOSQUEDA UNIVERSITARIA | Combinar Correspon: i
Cursos Notas Fechade..| .|
=T [|/4EROBIC - DITTEMERE 06 TENTS ZINUEVA] LW_J__ 1200 2812006 o
AEROBIC - DICIEMBRE 06: TENIS 1 [NUEVA] [_M_ 10:00) 26-07-2007 No
Eqpos || SENDERISHD DICEMBRE 05 B0 Mo
s |
Rl | 2 O @S A 7| @a| ko] v ] &sl[Fes B #p] i Bol B [CaBEIDIDEL QY 1

Las opciones de este menu son:

Opcion del menu | Significado
Ahadir Insertar un nuevo registro. Se hace siempre en vist  atipo ‘Ficha’.
Editar Editar un registro, Se hace siempre en vista tipo* Ficha'.
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Borrar Borrar el registro actualmente seleccionado. Se sol icita
confirmacion previa.

Refrescar Actualiza los datos, recargandolos de nuevo de la B D.

Ver Grid Conmuta a vista tipo ‘Grid’. Si actualmente ésta es la vista
establecida, se muestra con un ‘tick’ delante de es  ta opcion.

Ver Ficha Conmuta a vista tipo ‘Ficha’. Si actualmente éstae s la vista
establecida, se muestra con un ‘tick’ delante de es  ta opcion.

Copiar Copiar los datos de todos registros, con cierto for mato, al

portapapeles. Esta opcidn es util, ya que nos permi  te trasladar la
vista de datos tipo ‘Ficha’ a, por ejemplo, una hoj  a Excel, tan sélo
copiando y pegando.

Imprimir Permite imprimir los datos de todos los registros e n formato Word
o en formato propio de SIGED. Para este segundo for  mato, existe
una ventana con una previsualizacion del informe. V  éase siguiente
apartado para mas detalles.

Filtros Permite editar los filtros de busqueda

Ordenacion Permite editar los criterios de ordenacion

7.5 Anfadir un registro

Esta accion se puede realizar pulsando el botdtiradasde la ficha, o
la opcion “afiadir” desde el menu contextual.

Cuando se esta afadiendo un nuevo registro, too®scampos
aparecen vacios (excepto algunas listas) para potteducir los
nuevos datos. Recordar que los campos obligatapgasecen en azul,
y no pueden dejarse sin rellenar. En el caso desggearden los datos
(botdn etiquetado con el “tic” de OK) dejando alg@ampo obligatorio
vacio, el sistema emitira el siguiente mensaje wer gaparte de
identificar el campo obligatorio que hay que readlenoloreandolo de
naranja oscuro).

i

il |

Error en el campa Usuaro, Ha de contener al enos un caracter
oocArer [ situacitn [ Con Tajeta =
Aceptar
Mascuino x T Obsenvaciin I i
Tiutac =4l C—
cenr =4 i de Tasiet 0
Piincipal | Ottos | Obeoltos

Notas [Fechade A1
'AERDBIC - DICIEMBRE 06: TENIS 2 (NUEVA] LM_J__ 12:00) 2311-2006 o
EFDBIC - DICIEMBRE 06: TENIS 1 (NUEVAL (M___ 10.00) 25072007 No
SENDERISMO DICIEMBRE 06 26072007 Mo

o
Boros |
Bco| 8 OO @Y || @sf ol ¥ wl tys|[Tes Wn o] e Bl By [CaBEINABHEE R e

7.6 Borrar un registro

Eliminar un registro lo podemos hacer:
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Desde la vista ficha, pulsando sobre el boton ‘drdrr
Desde la vista grid, pulsando la opcion “borrar’l deenu
contextual.

Siged siempre pregunta antes de eliminar un registiostrando la
siguiente pantalla:

aviso i

\?) iDesea realmente Borrar el Registro Seleccionada?

af I Mo |

7.7 Editar un registro

Para editar un registro podemos hacerlo medianteo®&ln “editar”
desde la vista ficha. Si estamos utilizando laavistid, solo deberemos
hacer doble clic sobre el registro que queremdsaredi

8 LA APLICACION SIGED
8.1 Configuracion de la aplicacion

La aplicacién SIGED necesita de una serie de pdrasmeecesarios
para poder adaptarse correctamente a las necesidatieisuario.
Estos parametros son, por ejemplo, ver D.N.I. dnaorte del
gimnasio

Estos parametros los encontraremos e@Gonfiguracion
Parametros del Sistema
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3 Usuarios Curso Competiciones Instslaciones  Administracion  Estadisticas Sistema Gerencial - Configuracidn unhdaég;ﬂnyu&a Salir 1= x|
i pidll | ]
Configuracion de Paramétros del Siged
VerSales djenas [\g 5 Usuarios en Cuadrantes Miltinies [g; - importe Gimnasio 04
Dates eh Saia Ajena |y - Curso Gimnasia - Q} Antelacion Gimnasio "‘—“[m_',_r‘

Modificacian de ja Ducacién de fas Reservas [5 =]

Inslalaciones!USUEHDS Otas | Competiciones

o] | 2 O @ @ A

Sala Gimnasio !—3 QJ

Qo bmpar Glanasie |0 00

* /2| 1 @

@] g0 B 2w sl S8 | e Bu) B0 FHBIFHRHE LIRS 01

Como vemos en la parte inferior inquiera (cuadjo)rexisten cuatro
pestafias para la configuracion del sistema enististds aspectos,
instalaciones, usuarios, competiciones y otrosdeben rellenar
todos los campos que sean necesarios para eltoorrec

funcionamiento del servicio de deportes.

En la siguiente tabla se indican todos y cada wnéosl parametros
declarados actualmente en la aplicacién SIGED.

Grupo Parametros Pardmetro Significado
Instalaciones Ver Salas Ajenas
Instalaciones Datos en Sala Ajena
Modificacion de la
Instalaciones duracion de las
reservas
Usuarios en
Instalaciones Cuadrantes
Multiples
Instalaciones Curso Gimnasio
Instalaciones Sala Gimnasio Indica que sala va a albergar
el gimnasio
Instalaciones Importe Gimnasio Importe del curso gimnasio
Instalaciones Antelacion Gimnasio
Instalaciones Oc. Impar Gimnasio
Indicamos qué tipo de
Usuarios WL DN @ GIEE: documer?to seg el
Alternativo . e :
identificativo de los usuarios
Usuarios Resalte Categoria
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. Fecha Alta en
Ustiarios Historico
Actualizacion Nos indica la fecha en la que
Usuarios se actualizé por ultima vez la
Morosos .
lista de morosos.
- Importe Tarjeta Precio de duplicar la tarjeta
Usuarios Duplicada deportiva.
Cierre de Caja con
Otros Talonario
S Afio del ejercicio del sistema
Otros Ejercicio deportes.
Direccion donde se
Otros UL Foloe almacenan las fotos.
Otros Pos X Recorte
Otros Pos Y Recorte
Otros Ancho Recorte
Otros Alto Recorte
Cuenta Corriente Cuenta Corriente donde el
Otros : : )
Predeterminada usuario efectia sus pagos.
Otros Servidor de correo JATEIEE) (5 CEE N G m_anda
los correos a los usuarios
Otros Justificante Inicial
Fecha Act. Fecha en l"?l que se gebe
Otros e g actualizar la justificacion de
Justificacion :
los usuarios.
e Fecha tope Fecha a partir de la cual se
Actualizacion actualizaran las
. Formato Impresion
Competiciones Eliminatoria
, - NUmeros minimos de
- Equipos Minimos : G F .
Competiciones Cuadro de Honor equipos gue seran incluidos
en el cuadro de honor.
. Fecha a partir de la cual se
. Actualizacion DRy
Competiciones Clasificacion refresca la cIas!flpamon de
las competiciones.
Competiciones Cat. Equipo Categoria del equipo
Competiciones Subcat. Equipo Subcategoria del equipo.
- Limite de Turno Hora a la que finaliza el turno
Competiciones Mafana de mafiana.
- Limite de Turno Hora a la que finaliza el turno
Competiciones Mediodia de mediodia.
- Limite de Turno Hora a la que finaliza el turno
Competiciones Tarde de tarde.

8.2 Gestion de operadores

Por “Operador” entendemos a todo usuario que pueda abrir seccién
en la aplicacion SIGED. Para que un operador preslzar una

accion debe tener permiso para hacerlo. Por ejersipliiero dar de
alta a un nuevo usuario, debo de tener permisopuater darlo de

alta.
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Los permisos se encuentran agrupados, en lo quartas fol”. Un
operador, en realidad posee una serie de roleke guegmite hacer un
conjunto de acciones. En este apartado vamosGower se crean
roles y como se asignan a los operadores.

Lo primero que vamos a ver es la ventana destiadadGestion de
Operadores”. A ella llegamos mediant€dnfiguracion  Gestion
de Operadores.

iR Sioed - apolo / Ejercicio 2006-2007 - [Gestion de Dperadores] ] I =[a] %]
@ Ususrios Curso Competicionss  Instslacionss Administraciin Estadisticas Sistema Gerencial Configuracin — Utiidadesfayuds  Sair =& x|
BiE2 ¢ | (1)

Opea [Co. ]

ADMINISTRADOR e

Opersdor [ADMINISTRADOR Contrasefia [
*7 2 n BQ

Roles Asignados Todos los Roles

Rl [ Rl

BASICD ‘ BASICO

/7 n 8Q

Dperaciones Asignadas Todas las Dperaciones

Operacion | Operacion -]
ACTAENCUENT. 7| ACTAENCUENT... i |
ACTAESCRIBIR ACTAESCRIBIR

ACTALEER ACTALEER

AGNOEJERCIC « AGNOEJERCICI.

AGNOEJERCICI... AGNOEJERCICI.

ALQUILER ESC. ALOUILER ESC.

ALOUILER LEER ALOUILER LEER

ALTA ESCRIEIR: ALTAESCRIBIR

ALTALEER ALTALEER

APUNTE ESCRI = | APUNTEESCRI

APUNTE LEER APUNTE LEER

ASISTEMCIACL.. ASISTENCIACLL.

ASISTENCIACU. ASISTENCIACY.

BAJAESCRIBIR B ESCRIBIR

BAJALEER n} BAJALEER

BANCO.ESCRIBIR BANCO.ESCRIBIR

BANCO LEER BANCO.LEER

BONOD ESCRIBIR BONO.ESCRIBIR

BONO.LEER | EONOLEER =l

Biico | £ O A D@D || B w] &5 [ Sc| B e | Be| Bw| 0| @v [ Kb [THBIEHIDHEFRLE v

En esta ventana se distinguen tres zonas que anwacibn
describiremos.

Zona “Operadores’.- En esta parte de la pantalla, zona superior
izquierda, se muestran los operadores actualmemtesdde alta.
Para realizar cualquier accion sobre los operadafeslir, editar 6
borrar), utilizaremos el menu contextual. Por lotda afadir,
modifica o borrar un operador es muy sencillo.

NOTA: El operador administrador no se debe eliminar.
Podemos cambiarle el nombre y la contrasefia, peroON
eliminarlo.

Zona de informacién- Situada en la parte inferior de la pantalla,
en esta zona se pueden ver dos ventanas:

o Operaciones Asignadasmuestra las operaciones que posee
el rol seleccionado.

o Todas las Operaciones muestra una lista de todas las
operaciones que se pueden asignar a un rol.
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Zona ‘“Roles’- En esta zona se muestran los roles que se han
definido en el sistema. Si nos fijamos en la sigi@eimagen,
existen dos botones con flechas. Estos botonesnspara quitar o
afiadir un rol al operador seleccionado.

Roles Asignados Todos los Roles

Rol [ Rol
BASICO BASICD

Rai [Besic0

&
+ &7 2 |84

o Aiadir un rol al operador:
Seleccionar al operador.
Seleccionar el rol de la lista de la zona “Roles”.
Pulsar el boton que tiene la flecha(afiadir).

o Quitar un rol al operador:
Seleccionar al operador.
Seleccionar el rol de la lista “roles asignados”.
Pulsar el boton que tiene la flecha (quitar).

Es importante NO eliminar el rol BASICO pues, sin él, la
aplicacién no funcionaria.

9 GESTION DE LOS USUARIOS
9.1 Ventana Usuarios

Es la ventana mas importante de la aplicacion SIA&podemos

dividir en tres zonas principales: la zona dedica@ecesos directos
al resto de moédulos y de utilidades de la aplica¢@®@na azul), zona
de datos de usuarios que la podemos ver en mdud di@ris (zona

roja) y por ultimo la zona informativa del uso dekvicio deportivo

por el usuario (zona verde).
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Vamos a describir el uso de cada una de las zbaade tenerse en
cuenta que los datos que aparecen en la zona serdargan en
funcién del usuario seleccionado en la zona rojgug cuando
accedamos a alguna pantalla a través de los botlenkszona azul
sera con el usuario seleccionado en la zona roja.

Primera zona, zona azul, tiene los siguientes lestde acceso:

Equiposz

|| Equiposnos lleva a la ventana de Usuarios y Equipos.

kB siged - apolo / Ejercicio 2006-2007 - [Usuario y Equipos] =181

Llsuanus Curso  Competiciones Instalsciones Administracidn Estadisticas  Sistema Gerencial Configuracidn  Utlidadesfayuda  Salic & x|

i 2 @

¥R e 2] @) ©
e —————————

Ussiarie  [PERSONA PERSONA, PERSONITA el E=joy Boc After. [PERG DT
AJEDREZ pueba Intemna Inc : e usaari o

PRUEBH Pubol Inions Cc | C°tESer [Iuversern 7] G4 onp —————————— Sex0 Masculno -
sweategoria [Frs | @ om [ Siwacitn [ConTapa )

Prncpal Bl

Usuaiio [ Centio [ N2 Usuaiia [cAD Ussaria |

Centro ,ﬁ %

NeUsvari

CAD
DU
Doe. Aler,

E-Mail
Sitwacion -

Categaria —;ICM

4] o Keseieaid L VA I -1

+ ¥

Equipo [ Centio | Descdiicado | Deloga

Exquipn T
Equipaciin 1

Centra -1Q]
Eppaciin2 [

Descaificado ,ﬁ

e I—LI Ao dicencia Fe [
[l | 33 KX | Equipo | Delegados | Disporibiidad & 77 a |BQ
Hinico | 8 O A @S @ >|| Hman.. |+ vinc. | Gysic | Cicom...| @Srér.. |[Ffsige... Hobu.. [ EEEDRHIEELR un

=

En la zona roja se cargan los datos del usuareca@ehado de la
ventana Usuarios, en la zona verde, se pueden @@apos
rellenando los campos dispuestos para ello, mediastflechas de la
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parte amarilla se puede afadir o eliminar el usudel equipo en
cuestion, en el cuadro azul se muestran los datosuario que se
esta afiadiendo al equipo.

i =18l x|
Instalaci listicas  Sistema Gerencial  Configuracidn  Utiidadesfayuda  Salir =& x|

) o]

-
i

FOsuario
s e Usuiario 10 Stuscitn  [Con Taieta =]
alega 0 =ay cAD ——— Chelgade Cuanta [
) e o owe [ o
Centro >y Doc. Atter. [FERG0] Tefsione 2 [ -
Principal | Otros 27| s |BQ
Pagos p Justificantes | Pagos Adicionales impuimi Recibos | Acteditecién |
Notas Fochads | Pagads [ Impo:
AERDEIC - DICIEMBRE 06 TENIS 2 [NUEVA) (M_|__ 1200) 23112006 Ticket 3756
AEROEIC - DICIEMERE 06 TENIS 1 (NUEVA) (M___ 1000) 26072007 Tarj Criédio 100
SENDERISMO DICIEMBRE 06 26.07-2007 Tan, Ciédio 10,00
4l I 0
Curso Dep. j ST ‘ N l Cambiar Curso Infarme Actividades
Deport...| TipoDep._ | Perioda | [ Periodo [ Diasd. [ ap.. | Ciene[ L] P] 0] impor. [Preci. [ Deporte [ Saia [Nl PIManiter [ Ta ]
AEROBIC Curso Dep DICIEMEFE 06 DICIEMBRE DG _M 000 1100 3 5 2 1008 0006 AEACEIC TEMSTMNUEVA] 0 1 MONITORT  No
FEBREAD 07 DICEMBREDE _M_J__ 1200 1300 2 3 1 10006 12006 AEROBIC TENIS2(NUEVA] O 1 MONITORT  No
MARZO 07

B 8O LR ED ] Eom e [ g5t | o | @[ o[ o GEEESEHIEEEE o

En la zona roja se cargan los datos del usuarex@ehado de la
ventana Usuarios, en la zona azul podemos cargaulsos creados
y en la zona amarilla haciendo uso de las fleclodgmos asignar el
usuario al curso en cuestion o quitarlo de un detexdo curso.

Instalaciones ”

Instalacionesabre la ventana de Gestion
de Salas en la que se pueden reservar turnos ddeukss
distintas salas.
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En la parte izquierda de la imagen, recuadro rogxjsten varios
campos desplegables en los que podemos seleceianas, afio, dia
de la reserva asi como otro desplegable para ajastasolucion en
tiempo del cuadrante, de forma que se puedan dedéiservas de la
duracién deseada. En la parte inferior de esta nos aparecen las
instalaciones de las que se disponen y sus sal@spondientes, son
selecionables de manera que en funcidén de la ac#bal 0 sala en

cuestion el

cuadrante de

correspondientes.

reserva se refresca cen dhktos

La zona delimitada por el recuadro amarillo es whdcante de
reserva, para reservar el uso en dia y hora detados solo hay que
pinchar con el ratdn y confirmar que se quiere riegepara el

usuario en cuestién. Una vez hecho esto la paeeadn delimitada

con marco verde cargara los datos del usuariorattcamente y da
la posibilidad al operador de que rellene si loedesl resto de
campos que sirven para definir la reserva en silidat.

R.Penodico

Reserva Periédicabre la venta de

Reserva Periddica de Usuario, donde el usuaricaguatrer
reservas de salas de forma periddica en el tiempo.
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En la parte superior, zona roja, se cargan lossdibusuario
seleccionado de la ventana Usuarios.

En la zona inferior delimitada con borde amarilla derecha
tenemos una serie de campos ha rellenar que dédimeserva
periodica que quiere realizar el usuario de la zupeerior. En la
izquierda de esta zona amarilla se forma un listaxhdas reservas
gue ya existen para dicho usuario.

M ateriales ‘ . .
: | Materiales:en esta ventana el usuario

puede alquilar el material asociado a una sala.

30



En la parte superior, zona roja, se cargan lossdibusuario
seleccionado de la ventana Usuarios.

En la parte intermedia, enmarcada en verde, existarserie de
campos que hay que rellenar para definir el algdigematerial al
usuario de la zona superior.

En la zona inferior de borde amarillo, haciendo dsdas flechas,
podemos asociar el material al alquiler, seleccidnauna instalacion
y sala de la ventana situada a la izquierda sendog campos con
los datos de material que existe en dicha sala.

Servicioseste botdn nos abre la ventana
de Servicios, en la que el usuario puede contiatar
servicios que oferta el servicio de deportes.

En la parte superior, zona roja, se cargan lossdd&l usuario
seleccionado de la ventana Usuarios.

En la parte intermedia, enmarcada en verde, seadkficontratacion
del servicio por parte del usuario rellenando lsgos para ello, los
servicios se pueden crear en la parte inferiorgddexta de amarillo,
usando las flechas se asocian servicios a la ¢actta o se
eliminan.

Ventaseste boton abre la ventana de Venta
de Articulos, donde la aplicacion permite al usuari
comprar el material ofrecido por el servicio de algs,
dicho material estara ligado a una sala.
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En la parte superior, zona roja, se cargan lossdd&l usuario
seleccionado de la ventana Usuarios.

En la parte intermedia, enmarcada en verde, saadkficompra del
material por parte del usuario rellenando los canpara ello. Los
material se seleccionan de la parte inferior, enata en amarillo,
en la parte izquierda existen dos ventanas en uassg pueden
seleccionar para cada instalacion sus salas y la®riales que
existen a la venta en cada una de ellas, utilizaladoflechas
afladimos el material en cuestion a la compra debris o los
eliminamos de dicha compra.

Bonos: nos abre la ventana de Bonos de
Usuario, en esta ventana se pueden crear bonosspara
usados en los servicios deportivos y asociarlas @suario.
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En la parte superior, zona roja, se cargan lossdd&l usuario
seleccionado de la ventana Usuarios, en la partdéadeéerecha
aparecen los bonos que tiene disponible el usuanmms datos
aparecen ala izquierda.

En la parte intermedia, enmarcada en verde, sealkficreacion del
bono rellenando los campos para ello, mediantéidabas podemos
asignar el bono al usuario o eliminarlo.

En la zona inferior, zona amarilla, existe unataea que va
informando el uso que el usuario a efectuado debbo

Talonarios: es el acceso directo a la ventana
Usuarios y Talonarios, donde se pueden
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En la parte superior, zona roja, se cargan lossdd&l usuario
seleccionado de la ventana Usuarios y en la paig¢eor, de marco
amarillo, se pueden crear los bonos que se vasoeaa a dicho
usuario rellenando los campos dispuestos pardetztioe

Tarjetassi pulsamos este botdn se abre la
ventana de Previsualizacion de la Tarjeta Depodivalos
datos del usuario seleccionado de la ventana Wsuari

En esta ventana ademas existen dos botones, unionpamir la
tarjeta y otro para configurar dicha impresion.

Créditos: este boton abre la ventana de Créditos,
donde la aplicacion nos informa del nUmero de toédjue el
usuario en cuestion tiene cursados en funciénslelosos o
actividades en las que se haya participado.
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Lista de Usuarioal pulsar este boton se
abre un documento Word con un listado de los ussiari
registrados hasta el momento en el sistema.
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Morosidad:al pulsar sobre este botén
aparece un mensaje indicando si el usuario selead#oes
MOroso o no.

Pagos:este boton abre la ventana de Pagos de
Usuarios, donde la aplicacion muestra los pagostiefdos
por cada usuario dando la posibilidad de genesdifizantes
en Word.
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9.2

9.3

En la parte superior izquierda, zona roja, se calgmdatos del
usuario seleccionado de la ventana Usuarios.

Opciones menu Usuarios: “Usuarios Becarios”

Seleccionando esta opcion del menu de Usuariobreeuaa ventana
con los datos de los usuarios del servicio de depayue estén
becados para disfrutar de lo ofrecido por dichuisier.

Su funcionamiento es similar al de la ventana Ussar

Opciones menu Usuarios: “Usuarios Especiales”

Esta opcion abre una ventana en la que se defoesllas usuarios
gue van a ser tratados de una forma especial paemlicio
deportivo, ya sea porque se trate de un usuariaegetrado,
personal de mantenimiento, cierre....
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Su funcionamiento es muy similar al de la ventasaddios, en la
parte superior existe un conjunto de botones goedan de manera
directa a distintas ventanas de la aplicacion enifun del usuario
que este cargado en un determinado momento.

9.4 Opciones menu Usuarios: “Listas de Incideras”
Esta opcion del menu abre una ventana que simptemaestra los

datos de aquellos usuarios que tienen algun tipmmadencia por
algun motivo en el servicio deportivo.

9.5 Opciones menu Usuarios: “Usuarios Morosos

Esta opcion abre la ventana en la que se muesisansuarios que
deben abonar el pago de algun concepto al selécaeportes.
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9.6

9.7

En la parte superior aparecen los usuarios morgses la parte

inferior las actividades que no han sido pagades gada uno de los
usuarios morosos.

Opciones menu Usuarios: “Comprobacion Uversitaria”

Al seleccionar esta opcion del menu la aplicacifBE® comprueba

para el usuario seleccionado en la ventana Usuatiosategoria
dentro del sistema.

Opciones menu Usuarios: “Mantenimiento”

Esta opcion del menu sirve para configurar muchesod campos
gue hay que rellenar para trabajar con un usuamiccualquier
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situacién, tipo de campus, centros, nacionalidadntrasefias,
categorias....

10 GESTION DE CURSOS
10.1 Ventana de Curso
Se trata de la primera opcién del menu Curso, celegndola abre

la ventana de Actividades en la cual se puedem cuesos y asignar
usuarios a dichos cursos.
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10.2

10.3

En la parte superior izquierda, zona de color rojgpodemos
seleccionar el tipo de curso que se va a creegarlo rellenando los
campos para tal efecto.

En la zona de color amarillo se configura déndeugncdo se va a
impartir el curso en cuestion de la zona roja.

Abajo a la derecha, en la zona remarcada en verdargan los datos
del usuario que se va a apuntar o asignar a uo earsuestion y a la
derecha, zona azul, se muestran los usuarios tos@n el curso,
mediante el uso de las flechas. En esta zona axldién existen las
posibilidades de asignar precios especiales awusrndetado curso,
propagar un curso en el tiempo...

Control de Acceso
Se trata de una ventana con la que se gestioneuf@acion se las
salas donde se imparten los cursos, de tal maneraegactualiza el

namero de usuarios que estan disponiendo de lay sdlaumero de
plazas libres disponibles en dicha sala.

Listado Accesos

Se trata de una ventana que complementa a la@ntimanera
que se trata de un listado con los usuarios
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10.4

Mantenimiento

104.1

10.4.2

Monitores

La opcion Mantenimiento del menu Curso es en simais

un submenu cuya primera opcion es Monitores, detala

gue nos conduce hasta una ventana donde se pueden
recoger los datos de un nuevo monitor, rellenarmo |
campos dispuestos para ello, o consultar como se ha
asignado los monitores a los distintos cursos.

Deportes

En esta opcion del mend Mantenimiento se creanUosos
gue el servicio de deportes estime conveniente.
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11 GESTION DE COMPETICIONES
11.1 Asistente de Competiciones

Seleccionando esta primera opcion del menu Coniqess se abre
la ventana Asistente de Competiciones donde seepuszhr una
competicion definiendo los encuentros, eliminawrfases....

Dicho asistente de competiciones esta formado podiagrama a
modo de guia para crear la competicion (parte Harexzul), de
manera que en la parte izquierda se carga una ayahao se sitla
el cursor sobre uno de los globos, si se pincheesallglobo se abre
la ventana correspondiente a la leyenda de diclebogidonde
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rellenando los campos dispuestos se crean lositdistaspectos de
una competicion.

11.2 Cuadro de Honor

Seleccionando esta opcidn abrimos la ventana CukedHonor en
la que por cada competicion se muestran los equigjsres,
existiendo la posibilidad de asignar vales a maglprémio a los
equipos deseados

12 GESTION DE INSTALACIONES

En este punto se van a describir las opciones delirinstalaciones de
SIGED.

12.1 Gestion de Salas

El funcionamiento de la ventana Gestion de Salasneitar al descrito
en el punto 9.1Ventana Usuarios apartado instalaciohete este
documento, no obstante se debe de tener en cusnisl gccedemos a
la ventana Gestion de Salas por el menu Instalesisdlo podremos
reservar una sala para los usuarios UMA, CIERRESARIO NO
REGISTRADO.

Ver punto 9.1 Ventana Usuarios apartado instalacioes
12.2 Alquiler de Salas

Esta opcion del menu Instalaciones nos lleva haaventana
Alguiler de Salas que como su propio nombre indicae para
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12.3

12.4

gestionar las reservas de uso de las distintas sl servicio
deportivo.

Esta ventana es un horario desde el dia actual gneeestemos
trabajando con el sistema y se extiende en el beuma semana, su
funcionamiento a la hora reservar es muy pareaidite la ventana
Gestion de Salas aunque aqui cuando pinchamos euoadno para

reservar nos aparece una ventana, marcada enlarmearla imagen,

gue tenemos que rellenar con los datos de la iserv

Se pueden seleccionar las instalaciones, las gdiasesolucion de

tiempo de disfrute de la sala, zona marcada ereroja imagen.

Alquiler de materiales

El funcionamiento de la ventana Alquiler de Matiesaya se vio en
este documento en el pun®@l Ventana Usuarios apartado
Materiales.

Reservas Periédicas de Usuarios
El funcionamiento de esta ventana viene descritoacterioridad en

este documento, en el punt8.X Ventana Usuarios apartado R.
Periddicas.
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12.5 Reservas Periddicas Internas

Su funcionamiento es similar al de la ventana &rtaungue en este
caso no hay que especificar el usuario que haceskrva pues la
realiza el propio servicio de deportes para usermat de las
instalaciones, por lo tanto no existen en la vemntde Reservas
Periddicas Internas campos destinados al usuario.

12.6 Cierre de instalaciones
Esta opcion del menu Instalaciones permite dédfisidias y las

horas en las que una determinada instalacion o/aagermanecer
cerrada cuando el servicio de deportes lo considere
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12.7

12.8

Proveedores

Esta opcion del menua Instalaciones permite recdgsr datos,
rellenando los campos dispuestos para ello, y cdma los
proveedores del servicio deportivo.

Material

Esta opcion que abre la ventana de Material dorelgueden

registrar materiales, rellenando los campos digpsgsara tal efecto,
y darlos de alta (pulsando el boton de Alta de estdana se abre
automaticamente la ventana de Altas y Bajas de ridhtque se

explica en el siguiente punto 12.9), como maternid una

determinada sala de igual manera se pueden dajalenateriales de
una sala.
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La aplicacion ademas lleva el control de las eristes de cada
material.

12.9 Altas y Bajas de Material
Esta ventana sirve para asignar un material yalor€b2.8), a una

sala en cuestion de una determinada instalacidlenaedo los
campos para ello.

Pinchando en la pestafia de Bajas se puede crg@rceko a la
inversa eliminar un determinado material de una.sal

12.10 Venta de Articulos

El comportamiento de esta ventana ya ha siso tescon
anterioridad en este documento en el putd ‘Ventana Usuarios
apartado Ventds

12.11 Servicios

El comportamiento de esta ventana ya ha siso tesom
anterioridad en este documento en el puftd Yentana Usuarios
apartado Servicids
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12.12 Mantenimiento

Esta opcidén del menu instalaciones es a su veeguegiio mend que
sirve para configurar las instalaciones, salasnobo

12.12.1 Instalaciones

En la ventana Instalaciones podemos introducir en e
sistema nuevas instalaciones, rellenando los datos

necesarios.

Esta ventana dispone de dos botones en la zonaisupe
Salas e Incompatibilidades, si pinchamos en Salabe la
ventana en la que podemos crear las salas aso@aldas

instalacién en cuestion.
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A la hora de crear la sala se pueden definir muaespsctos
de la misma y de su comportamiento, hora de apestur
cierre, capacidad asi como la posibilidad de goeacios y
horarios especiales.

Si  por el contrario pinchamos en el boton
Incompatibilidades, de la ventana que se esta ibeswio
Instalaciones/Mantenimiento/Instalaciones, se aliea
ventana en la que se definen las incompatibilidage®l
uso de salas de la misma instalacion en el caspeestas
existan.

12.12.2 Categoria de Sala
Esta ventana so6lo sirve para dar un nombre adgadt de

cada sala de manera que cuando se vaya a creauevia
sala existan categorias prefijadas.
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12.12.3 Bonos

En esta opcidn sirve para crear bonos de caramedmico
para gastar en instalaciones de un determinadpdip® se
indica a la hora de crear el bono.

En la parte superior de la ventana se recogeralos del
bono a crear, mientras que en la parte inferiguuselen
asignar usuarios especiales a cada tipo de bonmde
gue se puedan establecer algun tipo de descuelitbas
usuarios especiales.
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13 ADMINISTRACION
13.1 Cierre de Caja
Esta opcion del mend Administracion reflejas ladivatades

econdmicas que se han realizado durante el tiemeelgoperador a
estado haciendo uso de la aplicacion.

Cuando se decide cerrar la aplicacion esta ventar@Zerre de Caja
se abre automaticamente para asegurar el conttat dgeraciones
econdmicas que se hayan realizado.

13.2 Contabilidad
Esta opcién del mend Administracion abre la ventgmantes que

sirve para realizar el cobro de algun tipo de seywfertado por el
servicio de deportes a algun usuario registrado.o n
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La aplicacion facilita distintos modos de cobrokét, bono, saldo,
cesion...

13.3 Justificantes Caducados

Esta opcion abre la ventana de Justificantes Cddacdonde el
sistema informa de los justificantes de pago quehaa sido
presentados a su tiempo en el servicio deportivo qualquier
usuario.

En la zona marcada en rojo de la imagen apareceusigarios que
tienen justificantes que entregar en una determairfadha. En al
parte de la imagen marcada en amarillo se cargandapras que
componen un justificante seleccionado en la zopargwr (rojo), la
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zona de la imagen marcada en verde contiene los dat usuario en
cuestion para el cual se han generado los jusitisa

13.4 Conciliar
Esta ventana permite al operador conciliar los pdogmcarios de los
usuarios, de manera que la aplicacion generaist@aade apuntes
econdmicos sobre el que se pueden realizar buagued

13.5 Apuntes extraordinarios

Esta ventana recoge ingresos de caracter extraoiainsu
funcionamiento es similar al descrito en 13.2 de decumento.

13.6 Remesas

Esta opcion del ment Administracion es Util parastignar las
ordenes de cobro generando remesas bancarias.

13.7 Mantenimiento
Al igual que el resto de menus que se han dedgasba ahora, el
menud Administracién también tiene un submenu Manmtiemto para
configurar la aplicacion para un correcto funciorerto del médulo
administrativo.
13.7.1 Bancos

Esta opcién abre la ventana de Bancos donde sétpeenistrar una entidad
bancaria en el sistema rellenando los campos déstspara ello.
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13.7.2 Recursos Extraordinarios
No es mas que una ventana muy simple de un solpacamel que se pueden

definir alguna via por la que el servicio deportigoiba ingresos de manera
extraordinaria.

13.7.3 Organica Econémica

Esta ventana permite conciliar SIGED con la aplmade dmbito econémico
SOROLLA

14 ESTADISTICAS

En este punto se van a describir las opciones dplirgstadisticas de la

aplicacion SIGED, cada una de las opciones denesi€l son a su vez un menu
con distintas formas de representar los datosissitazs que la aplicacién recoge.
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14.1 Actividades

Aqui se encuentran datos estadisticos relacioramokas actividades ofertadas
por el servicio deportivo y gestionadas por SIGEDnsta de dos grupos:

14.1.1 Participacion de Usuarios en Actividades

Esta opcion nos presenta los porcentajes de hoynrgeres que forman parte de
cada curso ofertado, asi como la ocupacion del misrmgresos....

En la parte superior de la ventana se puede defiperiodo de tiempo para el que
se solicitan los datos estadisticos.

14.1.2 Participacion de Usuarios por Actividades €ampus

Esta opcidn nos muestra los datos estadisticas priicipacion de los usuarios

en funcion de las distintas actividades y del car@uue pertenezcan dichas
actividades.
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Al igual que en la ventana anterior se puede seleacel rango de fechas para el
gue se quieren mostrar los datos estadisticooag de que tipo de actividad se
trata Curso o Actividad de la Naturaleza.

14.2 Tarjetas Usuarios

Esta opcidn nos presenta los distintos grupos issitaus que SIGED crea en
relacion a las tarjetas de Usuario. Esta opciGmasenu que consta de las
siguientes opciones:

14.2.1 Por Centro
Muestra los datos diferenciando por campus y petrae de dicho campus, su
funcionamiento es similar al descrito en las aotes ventanas estadisticas.

Nos informa de las ventas de articulos, del nUrderoursos, el nUmero de salas,
etc. de un determinado centro.
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14.2.2 Por Campus, Centro y Sexo

Muestra los datos diferenciando por campus y petrag de dicho campus,
mostrando porcentajes de los hombres y mujerebaren uso de los servicios
deportivos de dicho centro.

14.2.3 Por Centro y Curso.

Esta opcidn nos muestra el nimero de Tarjetas darldsque existen en los
centros de los distintos campus y ademas el clicpeegpertenecen los usuarios
propietarios de dichas tarjetas. El funcionamiestgimilar al de las demas
ventanas de este menu descritas con anterioridad.
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14.2.4 Por tipo de Usuario.
Esta opcién nos muestra los datos estadisticasarbdos con los usuarios y el

tipo de los mismos dentro del servicio deportividfuBcionamiento sigue siendo
el descrito hasta ahora en este tipo de ventanas.

14.2.5 Por tipo de Usuario y Campus.

Esta ventana es muy similar a la anterior aunquestncaso los datos se
construyen también en funcién del centro al quéepecen los usuarios.
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14.2.6 Por Edades.

Nos abre una ventana que muestra los distintosiasugel servicio de deportes
indicando estadisticamente el nimero de los migndancion de la edad. Estas
estadisticas en este caso se muestran de modmgrafi

14.2.7  Por Categoria

En este caso los datos estadisticos se constripeirade la categoria de los
usuarios del servicio deportivo, universitario,uraversitario....
Por lo demas el funcionamiento es similar al dealgsriores ventanas de caracter

estadistico.
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14.3 Competicion

Aqui se encuentran datos estadisticos relacioramokas competiciones
ofertadas por el servicio deportivo y gestionadasIGED. Consta de cinco
grupos:

14.3.1 Participacién por Deporte y Sexo

Esta ventana muestra el nimero de mujeres y deresrgbe toman parte en
encuentros de un determinado deporte, asi conaetieiimero de equipos de
cada género o mixtos.

En la parte superior de esta ventana se puedegelacel tipo de competicion,
interna o externa, de tal manera que en funcida dempeticion seleccionada
podremos observar las estadisticas de los de&tdsha competicion.

14.3.2 Participacion por Competicion y Sexo
En este caso las estadisticas que nos muestguiarde ventana estan enfocadas
a informar del caracter de las competiciones, sisasculinas, femeninas o

mixtas. Ademas indica el nimero de jugadores da gadero en las distintas
competiciones.
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14.3.3 Participacion por Centro y Sexo
Se trata de una ventana muy simple que solamestimdica el nUmero total de

jugadores, el numero de jugadores masculinos, midejugadores femenino asi
como la cantidad de equipos existentes en un deizdian centro.
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14.3.4 Participacion por Centro, Competicion y Sexo

Los datos que nos facilita esta ventana son siesilafos ofrecidos por la anterior
aungue en este caso también se tiene en cuermmfgeticion de manera que se
mostraran el nimero de usuarios de cada generwmeidfh de la competicion de
la que formen parte y del centro al que pertenezcan

14.3.5 Encuentros por Deporte

Esta ventana indica los partidos programados pita ganero y deporte asi como
el numero de usuarios de ambos sexos que partieipatichos partidos.

14.4 Ingresos

Aqui se encuentran datos estadisticos relacioramoks ingresos del servicio
deportivo y gestionados por SIGED. Consta de diepas:

14.4.1 Ingresos por Tarjetas por Tipos de Usuarios
Esta opcion indica los ingresos percibidos poeeglisio deportivo debido a la

expedicion de las tarjetas deportivas a los ussiagibemas informa de otros datos
relacionados con el tipo de usuarios que estantosc
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En la siguiente tabla se van a describir los camgpesforman parte de esta

pantalla:
SIMBOLO SIGNIFICADO
N. NUmero
%N. Porcentaje total de referencias
Ingreso Cantidad ingresada por el apunte
% | Porcentaje de ingresos
N.Prov NuUmero de usuarios con tarjeta provisignal
% N.Prov Porcentaje de usuarios provisionales
I.P. Ingresos provenientes de altas de usuari
provisionales
% I.P. Porcentaje de ingresos de altas de usuarios
provisionales
N.E. NUmero de usuarios esporadicos.
% N.E. Porcentaje de usuarios sin tarjeta.
N.M. NUmero de usuarios mujer
% N.M. Porcentaje de usuarios mujer
NProvM. Numero de usuarios provisionales mujer
% NProvM. Porcentaje de usuarios provisionales muje

14.4.2 Ingresos Tarjetas, Tipos de Usuarios y Campus

Ventana muy similar a la anterior pero en este eaemas a la hora de obtener
los datos también se tiene en cuenta el campuisgere se imparte el servicio

deportivo.
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14.4.3 Ingresos por Recursos

Esta opcidn abre la ventana de Estadistica dedogren la cual SIGED presenta
datos estadisticos de los ingresos percibidos|gareicio de deportes debido al
desarrollo de las actividades ofertadas por el mism

Los datos aparecen en la zona central de la pamatglpados en tres columnas, la
columna Recurso donde aparecen los nombres denasios que han sido
comprados por los usuarios, la columna Ingres@a gué se agrupan el importe
correspondiente a cada servicio vendido y la colufbn correspondiente al
porcentaje de ingresos.

En la parte inferior de la pantalla se nos preselosdatos descritos de manera
gréfica.

14.4.4 Usuarios e Ingresos por Edades

Esta opcidn nos presenta estadisticas de los ogyessfuncion de la edad de los
usuarios generadores de dichos ingresos.

Ademas hace distincidén entre el género del usmanistrando el nUmero de
Usuarios mujer asi como el de Usuarios hombreppeentaje de usuarios de
ambos géneros que pertenecen a un determinado dearegtad.
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En este caso también existe en la parte inferida gantalla representaciones
gréficas de los datos.

14.4.5 Usuarios e Ingresos por Instalacion
Esta opcién abre la ventana Estadistica de Ingtalke€ que muestra los datos

estadisticos relacionados con los ingresos geoeaal cada una de las
instalaciones registradas en la aplicacion.

En la parte central de la ventana aparecen los dekacionados con cada
instalacion mostrando el nimero y porcentaje danssiasi como los ingresos
generados.
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14.4.6 Ingresos por Dia de la Semana

Esta opcién abre una ventana que indica los ingnesiibidos por el servicio de
deportes diariamente.

14.4.7 Ingresos de Cursos por Instalaciones

En esta ventana se muestran las estadisticas mgtesos percibidos por la
ocupacion de plazas en los cursos ofertados enirstdéacion.
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14.4.8 Ingresos por Salas

Esta opcién muestra los ingresos generados parwslde las salas de las
distintas instalaciones.

Ademas esta ventana junto a los ingresos genepada@sda sala se muestra el
namero y porcentaje de usuarios universitarios-ymuersitarios asi como lo
generado por el consumo de luz.

14.4.9 Ingresos por Operador

En este caso se muestra para cada operador de&ci#n el importe del dinero
gue se ha cobrado a los usuarios durante el meadgaplicacion por dicho
operador.
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14.4.10 Ingresos por Tipo de Usuario

Se trata de una ventana muy simple que sélo cdedi@s campos que indican la
categoria, ingreso y porcentaje de ingresos, destlad categorias de usuario
registradas en la aplicacion.

14.5 Instalaciones

Aqui se encuentran datos estadisticos relacioramok ocupacion de las salas
de las distintas instalaciones del servicio depomjestionado por SIGED. Consta
de cinco grupos:

14.5.1 Ocupacion de Salas por Dias de la Semana

En este caso los datos estadisticos se constrayiem&on de la ocupacion diaria
de las salas. La ventana da ademas la posibilieagfihir el horario de apertura
y cierre de una sala asi como la duracion minineedgo de alquiler de la
misma y el importe de dicho alquiler.

También se puede seleccionar par que periodo isga&@wolos datos estadisticos.
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14.5.2 Ocupacion Diaria de Sala

Esta ventana tiene cierto parecido con la ventateziar aungque en este caso la
informacion de ocupacion de las salas se centumeolo dia, aquel en el que se
esta haciendo uso de la aplicacion SIGED.

14.5.3 Ocupacion de Instalaciones.

Esta ventana muestra la estadistica de ocupacilas destalaciones por parte de
los usuarios, también en este caso se puede swlacel periodo para el que se
solicita la informacion.
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Se puede observar de manera grafica la ocupacidnaldeterminada sala en
periodo de tiempo especifico.

14.5.4 Ocupacion de salas

Esta ventana muestra los datos estadisticos retaitis con la ocupacion de las
salas de una determinada instalacion.

Su funcionamiento es similar al del resto de veagalte caracter estadistico.
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14.5.5 Ocupaciéon por Tipo de Ocupacion

Esta opcién nos crea las estadisticas de la ocupéeila ocupacion de las salas
en funcion del tipo de usuario las ocupa y para que

En la zona de la ventana marcada en rojo se ddfserategorias temporales en
las que se van a dividir los cursos deportivoslaEzona de color amarillo se
seleccionan las salas de las instalaciones digesrigimbién se definen los
horarios y precios de dichas salas. En la parteadaren verde de la ventana se
carga una tabla, en funcion de las opciones elegiddas dos zonas descritas
anteriormente, con los datos de ocupacion de daysqlién la ocupa, los
campos de dicha tabla son:

SIMBOLO SIGNIFICADO
Ocupante Persona, Curso o Partido que ocupan la
sala.
N. Reservas Numero total de reservas.
Usos NuUmero de usos que se hace de la sala
(Usuarios x Horas)
Horas de Ocupacion Total de horas de ocupacioa siald
%Ocupacion Porcentaje de ocupacion.

145.6 Cesion de Instalaciones

Ventana de aspecto y funcionamiento muy similalestrito en el punto anterior.
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15 SISTEMA GERENCIAL

En este menu de la aplicacion SIGED se presentansedistintas opciones el

estado de las actividades.

15.1 Recreaciony ocio

Esta primera opcion del menu abre la ventana deeReién y Ocio, donde se
presenta el estado de los distintos Deportes (d®sudel servicio deportivo

Los campos de la tabla de la parte superior dergana son:

SIMBOLO SIGNIFICADO
Deporte (de cursos) Nombre del Deporte
N. Cursos Numero de cursos de este deporte|
Ofertadas Numero total de plazas ofertadas en |los
cursos de este deporte.
Ocupadas Numero total de plazas ocupadas en| los
cursos de este deporte
% O Porcentaje total de ocupacion de los
cursos de este deporte.
Hombres Numeros total de hombres en los cursos
de este deporte.
Mujeres Numero total de mujeres en los cursos de
este deporte.
% H Porcentaje de hombres que estan insciitos
en cursos de este deporte.
% M Porcentaje de mujeres que estan inscrijtas

en cursos de este deporte.

Ingresos Universitarios

Ingresos de los Usuarioséssitarios.

Ingresos no Universitarios

Ingresos de los UsuartmoBniversitarios
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Ingresos Ingresos totales generados por los cursos
de este deporte.

En la parte inferior de la ventana se representaiicgmente los porcentajes de
ocupacion.

15.2 Competiciones Deportivas

Esta opcidn nos muestra la participacion de loanssien las competiciones
deportivas.

Existen en la parte superior de la ventana se@nlestque permiten seleccionar
los distintos grupos de competiciones, pinchandonende estos botones se
cargan en la parte inferior de la ventana dat@lésticos relativos a la
participacion total de usuarios en las competigatedicho grupo.

15.3 Instalaciones
En este caso se carga la ventana Ocupacion Iristaacen la que se presentan

los datos de ocupacion de las diversas salas pertertes a las distintas
instalaciones.
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En la parte superior izquierda de la ventana sgaaama tabla cuyos campos son:

SIMBOLO SIGNIFICADO
Instalacion Cada una de las instalaciones dadag de
alta.
Usos Numero de usos que se hacen de la sala
(Usuarios x Horas)
Horas de Ocupacion Total de horas de ocupacioa siald.
% Ocupacion Porcentaje de ocupacion.

15.4 Gestibn Econémica

En esta opcidn la aplicacién SIGED muestra el resude las actividades
econdmicas. La informacion se trata por periodastrando para cada periodo
que tipo de recurso es el que ha generado el mgrgee cuantia.

Ademas de manera grafica se muestran los ingresobiolos por cada periodo.
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15.5 Datos Fundamentales

La ventana de Datos Fundamentales muestra un rastondos datos mas
importantes a tener en cuenta en la gestién denit® deportivo.

N° Tarjetas Deportivas, Participantes Competiciabesortivas, Ocupacion de
Instalaciones, Ocupacion Cursos e Ingresos Totales
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16 CONFIGURACION

Este menu de la aplicacion SIGED es muy importanefigurar las distintas
opciones de este menu es indispensable para ettmfuncionamiento de la
aplicacion.

16.1 Periodos

Esta ventana sirve para configurar los ejercicipenyodos temporales en los que
se ofertan los servicios deportivos, a modo deoges mensuales, trimestrales....

La ventana consta de tres partes diferenciadagamadefinir el ejercicio en el
gue se esta a modo de afio deportivo marcada eratgen de color rojo, otra zona
en la que se definen las categorias de los peremtss que se van a distribuir el
afio deportivo marcada en verde en la imagen yaroara zona en la que se
asocian periodos de tiempo a dichas categoriasritlp.

16.2 Colores
La ventana de esta opcion nos da la posibilidaasdeiar los colores que el

operador desee a los usuarios, cursos, instalacelzehora de visualizar el
cuadrante de gestion-alquiler de sala.
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16.3 Historial de Operadores

Esta ventana es un diario en tiempo real de lodhgudr los operadores usando
SIGED. Consta de tres registros con los registiiaslidos, borrados o
modificados.

En la parte inferior de la ventana existen campwa pltrar los registros de
manera que se puedan seleccionar los de un detefoniango.

En la parte derecha de la ventana estan las opcitnborrado de registros.
Hay que apuntar que incluso las operaciones dadmson registradas en el
historial.

16.4 Gestidon de Operadores

Descrito en el punto 8.2.
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16.5 Parametros del Sistema.
Esta opcién esté descrita en el punto 8.1.
16.6 Fondo de Tarjeta

En esta opcién se puede configurar el fondo dtalfetas deportivas rellenando
los campos dispuestos para ello.

16.7 Configuracion Tarjeta
Esta opcidn sirve par configurar la tarjeta departellenando los campos que

casi en su totalidad deben recibir las coordenddade se quiera que aparezcan
los diferentes elementos que componen la tarjgiartea.
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16.8 Configuracion de Impresoras
Si se selecciona esta opcién se abre una pequefamaencima de la que nos

encontremos en la que se puede seleccionar lassoras para las distintas
impresiones.

Se pueden asociar hasta tres impresoras para g idkafetas e Informes.
16.9 Configuracion del Sistema

En esta ventana se van a configurar caractedgjmaerales que se deben tener
en cuenta para un correcto funcionamiento de laagbn.
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Algunos de estos campos son tipo de moneda, directe fotografias, empresa,
namero de registro, provincia, niumero de seri€/ClIF del ordenante........
16.10 Conexion

Descrito en el apartado @ONEXION A LA BASE DE DATOS.

17 UTILIDADES/AYUDA

Se trata del Gltimo menu de la aplicacion SIGE@n&a de opciones para
configurar la contrasefa de los operadores, ekaf@ que nos encontramos.....
17.1 Cambiar Contrasefa

Cuando se selecciona esta opcion aparece una satgarducidas dimensiones

donde aparece el nombre del operador que estandaaiso de la aplicacion
solicitdndole su contrasefia.

Una vez introducida la antigua contrasefia apareaesentana de caracteristicas
similares donde se pide introducir la nueva coefias/ su confirmacion.
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17.2 Cambio de Afio

Al seleccionar esta opcion aparece una pequefiangedbnde se puede
seleccionar el afio deportivo para el que deseeormsttar o afiadir datos.

Tan sélo hay que seleccionar el afio y pulsar érbgalidar.
17.3 Indice

Esta opcién abre la version digital de este manual.

17.4 Version

Esta opcidn tan s6lo muestra un ventana con ladvede SIGED que se esta
utilizando.
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Otro aspecto a tener en cuenta es como se utiliaguda en SIGED. Si se desea
usar la ayuda en alguna de las ventanas de laeiglichay que solicitarla a priori
antes de abrir la ventana en cuestion, para ellielse de pinchar en cualquier otra
ventana con el botén del ratén y seleccionar ayuda.

Una vez hecho esto tan sélo hay que abrir las mastque deseemos y la ayuda
aparecera de manera automatica.
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18 SALIR
Cierra la aplicacion abriendo antes la ventanaideé€de Caja para mantener

hasta el ultimo momento el control sobre las agdéitles econdmicas realizadas
por el operador que este en ese momento cerraragdidacion.
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